
Stellenausschreibung 

 
 
Unterstützung der (Schul-)Praktika 
Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung 
 
1 Studentische Hilfskraft (10h/Woche) ab 01. August 2024 
Bewerbungsschluss: 31. Mai 2024 
 
 
Im Potsdamer Modell der Lehrerbildung sind fünf Praktika für alle Lehramtsstudierenden vorgesehen, 
vier davon werden an Schulen durchgeführt. Die Organisation, Begleitung und Evaluation der Praktika 
wird durch das Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung (ZeLB) der Universität Potsdam 
geleistet. Hierzu zählen neben der Akquise von Schulplätzen und der entsprechenden Vermittlung der 
Praktikant*innen auch die Beratung von Studierenden und Dozierenden.  
 
Aufgabengebiet: 
Zur Unterstützung der Praktikumsbüros Bachelor und Master sowie der zuständigen Referentin suchen 
wir eine wissenschaftliche Hilfskraft (mit/ohne BA). Zu den Aufgaben gehört die Unterstützung bei der 
Organisation der Seminare, Anlegen und Verwalten der Moodle-Kurse sowie die Erarbeitung 
zielgruppenspezifischen Materialien (z.B. Überarbeitung der Webseite, Erstellen von Tutorials).  
Ein weiterer Schwerpunkt liegt in der Unterstützung von Social Media Kampagnen und in der 
Evaluation des Schulpraktikums (Praxissemesters).  
 
Notwendige Voraussetzungen: 

• Freundliches und sicheres Auftreten 

• Zuverlässigkeit & selbstständige Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint) 

• Sicherheit in Rechtschreibung und Grammatik 

• Bereitschaft, sich in neue Aufgaben/Themenfelder einzuarbeiten 
 
Erwünscht: 

• Sie studieren aktuell auf Lehramt an der Universität Potsdam  

• Interesse an der Arbeit mit digitalen Tools (Typo3, Moodle, Social Media) 
 
Wir bieten Ihnen: 

• Sichere und flexible Arbeitszeiten, die sich nach ihren universitären Verpflichtungen richten 
(HomeOffice möglich) 

• Einbindung in ein freundliches Team 

• Einen Blick „hinter die Kulissen“ der Lehrerbildung 
 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte online (lydia.kuettner@uni-potsdam.de) an Lydia 
Küttner. Für Nachfragen wenden Sie sich ebenfalls an die angegebene Stelle.  
 
 
Lydia Küttner 
Universität Potsdam 
Zentrum für Lehrerbildung und Bildungsforschung 
Am Mühlenberg 9, Haus 62, Zi. 3.05 
14476 Potsdam 

mailto:lydia.kuettner@uni-potsdam.de

