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Anmeldung Matorix - IEP

 Wählen Sie bitte aus, dass Sie StudentIn sind.
 Geben Sie bitte die Langform Ihrer E-Mail-Adresse ein. Bspw.: 

Max.Mustermann@uni-potsdam.de
 Erstellen Sie sich ein Kennwort nach den Vorgaben. 
 Akzeptieren Sie den Datenschutz und fordern Sie den Zugang an.
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 Nach der Registrierung erhalten Sie ein Mail. Dies kann bis zu einer 
Stunde dauern.

 Die Mail dient als Bestätigungsmail und erhält Ihren Identifier.
 Den Identifier benötigen Sie für jede Anmeldung im Matorix-Portal.
 Kehren Sie anschließend zur Startseite zurück.
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 Für den Login müssen Sie 3 Dinge beachten:
1. Geben Sie den Identifier aus der vorher erhaltenen E-Mail ein.
2. Tragen Sie die Langform Ihrer Mailadresse ein.
3. Tragen Sie Ihr selbstgewähltes Kennwort ein.

 Anschließend klicken Sie auf den kleinen Pfeil.
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 Klicken Sie bitte oben rechts auf „Meine Daten“ und füllen 
diese aus.
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 Füllen Sie alle Bereiche aus.
 Im Folgenden werden alle Bereiche dargestellt.



Universität Potsdam  

Anmeldung Matorix

 Ergänzen Sie bitte Ihre Anrede, den Vornamen sowie den 
Namen.

 Klicken Sie anschließend auf Speichern.
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 Wählen Sie bitte Ihren Studiengang aus. Primarstufe, 
Sekundarstufe oder Förderpädagogik

 Klicken Sie anschließend auf Speichern.
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 1. Ergänzen Sie die Angaben zu Ihrem Erst- und Zweitfach.
 2. Wählen Sie das Studiengang Detail aus.
 3. Geben Sie Ihre Matrikelnummer ein.
 4. Kreuzen Sie an, ob Sie auf Puls für das IEP angemeldet sind und ob Sie einen 

PKW nutzen können.
 Klicken Sie anschließend auf Speichern.

Härtefall Begründung: Notieren sie hier alles, was relevant sein 
könnte, wie z.B. die Pflege der Großeltern, wenn Sie generell einen 
Pflegefall haben und wenn sie ein Kind/Kinder haben.
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 Füllen Sie alle Bereiche aus.
 Geben Sie bitte die Wohnanschrift an, von der Sie tatsächlich zu ihrer 

Praktikumsschule fahren. Dies ist für die Berechnung des Fahrtweges relevant. 
Sollten Sie für die Dauer des Praktikums bei Freunden wohnen, so geben Sie bitte 
diese Anschrift an.

 Klicken Sie anschließend auf Speichern.
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 Das Bundesland Brandenburg wird in mehrere Kleinregionen unterteilt.
 Wählen Sie mindestens 3 Kleinregionen aus, wo Sie ihr Schulpraktikum 

absolvieren möchten.
 Informationen auf der nächsten Folie beachten!!!



Universität Potsdam  
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 Sollten Sie in Berlin wohnen und das IEP in Berlin mit eigenständig gesuchter Schule 
durchführen wollen, so vermerken Sie dies bitte unbedingt in den Bemerkungen. In 
Matorix müssen Sie trotzdem 3 Kleinregionen in Brandenburg ankreuzen, aber das 
Bemerkungsfeld wird berücksichtigt. Darüber hinaus müssen Sie ein Anmeldeformular* 
von der von Ihnen eigenständig gesuchten Schule ausfüllen lassen und dies bis zu einem 
festen Stichtag im Praktikumsbüro* einreichen. *(siehe Homepage ZeLB)

 Klicken Sie anschließend auf Speichern.

https://www.uni-potsdam.de/de/zelb/praktika/integriertes-eingangspraktikum-bachelor
https://www.uni-potsdam.de/de/zelb/praktika/integriertes-eingangspraktikum-bachelor
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 Nachdem Sie alle Bereiche ausgefüllt haben, erscheint das 
rote Kästchen und der grüne Haken oben rechts. Klicken Sie 
bitte auf „Matching“.
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 Klicken Sie bitte auf „Unwiderruflich teilnehmen“.
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 Bestätigen Sie die Teilnahme am IEP, indem Sie auf „JA“ 
klicken.
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 Sie sind jetzt für das IEP angemeldet.
 Nachdem Sie einer Schule zugeordnet wurden, erhalten Sie eine Mail. 
 Die Mail fordert Sie auf, sich im Matorix-Portal anzumelden, wo Ihre 

Praktikumsschule hinterlegt ist.
 Die Zuordnung kann einige Wochen in Anspruch nehmen.
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