
  Stellenausschreibung Stellen-ID: 3024025 

1Unsere Jobs sind so vielfältig wie du! Wir begrüßen die Bewerbung von allen Menschen, unabhängig von Geschlecht, 
sexueller Orientierung, geschlechtlicher Identität, ethnischer Herkunft oder anderer persönlicher Merkmale. Gern nehmen wir 
auch Bewerbungen in anonymisierter Form entgegen. 
Datenschutz ist uns sehr wichtig. Unsere näheren Informationen dazu stehen dir unter www.swp-potsdam.de/bewerbung-
datenschutzhinweise zur Verfügung. 

 
Zur Unterstützung unserer Tätigkeiten im Bereich Konzernpersonal suchen wir zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt einen zahlenaffinen und engagierten 

 
Werkstudenten (m/w/d)1 Payroll & Personalcontrolling  

 
Deine Position: 
 
 Entgeltabrechnung: Du unterstützt die Entgeltabrechnung der Stadtwerke Potsdam in der 

vorbereitenden Lohnbuchhaltung bspw. durch den Abgleich der Zeitwirtschaft, dem 
Dokumentenmanagement oder der Administration von Abwesenheiten.  

 Personalcontrolling: Du bereitest personalwirtschaftliche Daten und Kennzahlen aus dem SAP-
HR-System auf. Gemeinsam mit den Kollegen analysierst du die Zahlen und optimierst den Prozess 
und die Darstellung.  

 Projektarbeit: Du arbeitest an verschiedenen Personal-Projekten im Schwerpunkt Digitalisierung 
mit und unterstützt das Team bei der Umsetzung.  

 Administration: Zusätzlich unterstützt du das Payroll Team in allen administrativen Aufgaben. 
 

Deine Voraussetzungen: 

 Du bist eingeschriebener Student (m/w/d) an einer deutschen Hochschule (mögliche Schwer-
punkte: Betriebswirtschaftslehre, Personalwesen, Controlling o. ä.) 

 Du bringst eine Affinität für Zahlen und einen Blick für komplexe Zusammenhänge mit. 
 Du arbeitest selbstständig, ergreifst gern die Initiative und schaust dabei auch über den Tellerrand 

hinaus. 
 Du beherrschst den Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten. SAP Kenntnisse kannst dir 

während der Tätigkeit aneignen.  
 

Deine Chance: 

 Du übernimmst echte Verantwortung für eigene Aufgabenpakete innerhalb unserer Projekte. 
 Dein Team steht dir mit Rat und Tat zur Seite und unterstützt dich mit umfassendem Know-how. 
 Du bist in einem chancenreichen und innovativen Umfeld, das dir einmalige Einblicke in die Arbeit 

eines Versorgungsunternehmens gibt. 
 Unser Unternehmensumfeld bietet dir Work-Life-Balance in Form des mobilen Arbeitens, 

Mitarbeitenden-Events und vieles mehr. 
 
Deine Verfügbarkeit: 

Als Werkstudent (m/w/d) bist du ab sofort für bis zu 20 Stunden pro Woche verfügbar, wobei deine 
Arbeitszeit flexibel gestaltet werden kann. In den Semesterferien sind nach Absprache bis zu 38 
Stunden pro Woche möglich. Wir suchen Studierende für eine Zusammenarbeit für mindestens ein Jahr 
- sehr gerne auch länger - zu einem attraktiven Stundenlohn. 

 
Interessiert?  
Dann sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 2024 an die Hauptabteilung 
Konzernpersonal, z.H. Maria Köhler, Steinstraße 104-106 Haus 14 in 14480 Potsdam oder per E-Mail 
an: bewerbungen@swp-potsdam.de. Zögere nicht, dich zu bewerben, auch wenn deine Qualifikationen 
nicht in jedem Punkt unseren Anforderungen entsprechen. 

Potsdam, den                 2024 
 
 
Löser-Fimmel       Kurtz 


