
 

Stellenausschreibung 
 
Im Organisationsbüro des Masterstudiengangs „Unternehmens- und Steuerrecht“ (LL.M.) ist 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt (01.03.2025) eine Stelle als studentische/r Beschäftigte/r 

ohne Hochschulabschluss (9 Std./Woche) zu besetzen. 

Gesucht wird eine tatkräftige Unterstützung des Master-Teams aus juristischen, wirtschafts- 

oder auch geisteswissenschaftlichen Studiengängen im Grundstudium (1. oder 

3. Fachsemester) für die Organisation des Lehrbetriebs im Studiengang, u.a. Kommunikation 

mit Lehrenden und Masterstudierenden, Bearbeitung von Prüfungsanmeldungen, Moodle-

Kurs-Administration, Homepage-Pflege, Erstellung von Bescheinigungen, Unterstützung im 

Veranstaltungsmanagement. 

Voraussetzung für die Einstellung ist die Bereitschaft für v.a. Donnerstags-, Freitags- und 

gelegentlich Samstagsdienste, Verwaltungsaffinität, Kommunikationsfähigkeit und Spaß an 

der Arbeit in einem agilen Team. 

 

Interessenten (m/w/d) werden gebeten, ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen 

(insbesondere tabellarischer Lebenslauf, Abiturzeugnis, Leistungsnachweise aus dem 

Studium, ggfs. Arbeits- und Praktikazeugnisse oder sonstige Qualifikationen) ausschließlich 

elektronisch in einem pdf-Dokument bis 15.11.2024 zu richten an: 

 

Andrea Thiele (Studiengangskoordinatorin, Teamleitung) 

Athina Bär-Manolia (Studiengangskoordinatorin) 

E-Mail: post@llmpotsdam.de  

 

Potsdam, 25.10.2024 

 

 

MASTERSTUDIENGANG 
Unternehmens- und Steuerrecht 
Prof. Dr. Roland Ismer 
Prof. Dr. Carsten Meinert 
 

Dienstgebäude: 
Universitätskomplex III 
Haus 7, Zi. 2.35 
August-Bebel-Str. 89 
14482 Potsdam 

Internet: https://www.uni-potsdam.de/de/llmpotsdam/ 
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