
 

Praktikant: innen (m/w/d) für das Praxismanagement der Psychotherapeutischen
Hochschulambulanz (TZ/VZ) gesucht

An  der  psychotherapeutischen  Hochschulambulanz der  Health  and  Medical  University  am
Standort Schiffbauergasse in Potsdam, Professur für Klinische Psychologie (Prof.  Dr. Anne Beck
und Prof.  Dr.  Sarah Schumacher),  ist  zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Praktikumsstelle
(mindestens  240  Stunden,  6  Wochen) in  Vollzeit  ausgeschrieben.  Ein  studienbegleitendes
Praktikum kann nach Absprache ebenfalls möglich sein. 
Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung an, ob Sie das Praktikum in Vollzeit absolvieren können oder
studienbegleitend.  Geben Sie für  letzteren Fall  bitte  den von Ihnen angestrebten  wöchentlichen
Stundenumfang an.  

Die HMU Health and Medical University ist eine private staatlich anerkannte Universität. An das
Department Psychologie der Fakultät Gesundheit ist die Psychotherapeutische Hochschulambulanz
der HMU angegliedert, welche für die allgemeine ambulante psychotherapeutische Behandlung von
Patienten  sowie für  die  Behandlung im Rahmen von Forschung und Lehre zugelassen ist.  Das
entsprechende Diagnostik-, Beratungs- und Therapieangebot richtet sich sowohl an Erwachsene als
auch Kinder und Jugendliche, die unter psychischen Problemen oder akuten Belastungssituationen
leiden. In diesem Sinne werden je nach Bedarf Akut-, Einzel- oder Gruppentherapiesitzungen mit
den  betroffenen  Personen  realisiert.  Jene  offerierten  Leistungen  der  HMU  Hochschulambulanz
können  von  Mitgliedern  der  gesetzlichen  Krankenkassen  und  privat  Versicherten  in  Anspruch
genommen werden.

Ihre Aufgaben: 
 Empfang und Beratung von Patientinnen und Patienten
 Terminmanagement & Kommunikation
 Eingabe und Auswertung von psychologischer Testdiagnostik und Fragebögen
 Leistungsdokumentation
 Qualitätssicherung 

Was wir uns wünschen:
 Anwendungssichere Kenntnisse von Word / Excel / Outlook
 Organisationsfähigkeit
 Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit
 Einfühlungsvermögen und Freude am Umgang mit Menschen
 Selbstsicheres und wertschätzendes Auftreten
 Selbstständigkeit und Zuverlässigkeit in der Ausführung von Arbeitsaufgaben
 Zeitliche Flexibilität hinsichtlich der realisierbaren Arbeitszeiten
 Erfahrung im Umgang mit Praxisverwaltungssoftware optimal (aber keine Voraussetzung)



Es erwartet Sie

 ein abwechslungsreiches, interessantes Aufgabenfeld 
 neue Herausforderungen und Lernmöglichkeiten 
 ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen, motivierten, kollegialen Team

Ihre Bewerbung:

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, bisherige 
Zeugnisse oder Nachweise über Studienleistungen in einer PDF-Datei). Bitte senden Sie Ihre 
Bewerbung ausschließlich per E-Mail an:  hochschulambulanz@hmu-potsdam.de 
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