
  
 

Leitfaden für die Anfertigung von Seminar-, Bachelor- und Masterarbeiten 
 

 

1. Inhaltliche Anforderungen 
 

▪ Die Einleitung sollte die Forschungsfrage bzw. das Ziel der Arbeit formulieren und 

motivieren. 

▪ In die Arbeit sind nur solche Passagen aufzunehmen, die einen Bezug zur formulierten 

Forschungsfrage haben.  

▪ Das Fazit fasst die Evidenz mit Blick auf die Forschungsfrage zusammen und formuliert 

potenziell einen Forschungsausblick. 

▪ Präzise Begründung von Aussagen und Behauptungen  

▪ Verständlichkeit und Nachvollziehbarkeit der Gedankengänge, keine Schachtelsätze 

und logischen Brüche 

▪ Verwendung wissenschaftlicher Literatur (vor allem Paper mit hohem Journal-Ranking 

(z.B., JOURQUAL)) 

▪ Sorgfältige Anordnung und kritische Beurteilung der Literatur 

▪ Erkennbarkeit eines „roten Fadens“, was durch kurze Zusammenfassungen, Ausblicke 

und Begründungen für die Vorgehensweise deutlich erleichtert wird 

 

 

2. Formale Anforderungen 
 

▪ Bestandteile der Arbeit: 

▪ Deckblatt 

▪ Inhaltsverzeichnis 

▪ ggf. Abkürzungs-, Abbildungs- und Symbolverzeichnis 

▪ Hauptteil 

▪ ggf. Anhang 

▪ Literaturverzeichnis 

▪ Umfang des Hauptteils der Arbeit: 

▪ Seminararbeit: 12 Seiten 

▪ Bachelorarbeit: 22 Seiten 

▪ Masterarbeit: 42 Seiten 

▪ Da sich die Seitenvorgaben auf den Hauptteil der Arbeit beziehen (also auf alle 

Seiten von Einleitung bis Fazit), wird der Gesamtumfang der Arbeit (deutlich) 

über dieser Seitenvorgabe liegen. 

▪ Sprache: deutsch oder englisch 

▪ Papierformat: A4 oder US Letter 

▪ Oberer und unterer Rand jeweils 3 cm, linker Rand 6 cm, rechter Rand 2 cm. Diese 

Ränder sind in allen Teilen der Arbeit zu beachten. Lediglich das Deckblatt darf davon 

abweichen. 



  
 

▪ Als Schriftart ist Times New Roman oder eine vergleichbare Schriftart zu verwenden. 

Im Text ist eine Schriftgröße von 12pt zu verwenden. Fußnoten sowie Beschriftungen 

von Abbildungen/Tabellen können in 10pt gesetzt werden. 

▪ Für den Text sind Blocksatz sowie Silbentrennung zu verwenden. 

▪ Für die Überschriften der obersten Gliederungsebene ist als Schriftgröße 14pt, für die 

Überschriften auf den weiteren Gliederungsebenen 12pt zu verwenden. 

▪ Grundsätzlich ist in allen Teilen der Arbeit ein 1,5-facher Zeilenabstand zu verwenden. 

Fußnoten sowie Beschriftungen von Abbildungen/Tabellen sind mit einfachem 

Zeilenabstand zu verfassen. 

▪ Der Abstand einer Überschrift zum folgenden Text muss kleiner sein als der Abstand 

zum vorangegangenen Text.  

▪ Zwischen Absätzen ist zusätzlicher Leerraum einzufügen. Der Abstand zwischen zwei 

Absätzen ist mit 12pt zu wählen. 

▪ Es sollten keine Endnoten, sondern Fußnoten verwendet werden, die fortlaufend 

nummeriert werden. 

▪ Die Gliederung kann numerisch oder alphanumerisch sein, sie muss auf jeden Fall 

konsequent durchgehalten werden. 

▪ Zitation von Quellen: 

▪ Empfehlung des Harvard Styles: 

▪ Fama (1972, p. 388) proposes three different levels of market efficiency.  

▪ Weak market efficiency implies that all historical price information is 

fully reflected in prices (Fama, 1972, p. 388). 

▪ Fama (1972, p. 388) hypothesizes that „security prices at any point in 

time fully reflect all available information“. 

▪ Andere Zitationsstile sind möglich, wenn sie konsistent angewendet 

werden und die entsprechende Seitenzahl bei jedem Zitat genannt wird. 

▪ Vollständige Angabe der Quelle im Literaturverzeichnis: 

▪ Fama, E. F. (1970): Efficient market hypothesis: A review of theory and 

empirical work, Journal of Finance, 25(2), 383-417. 

▪ Auch hier sind andere Darstellungsarten möglich, wenn sie konsistent 

angewendet werden. 

▪ Abkürzungsverzeichnis:  

▪ Alphabetische Sortierung 

▪ Aufnahme aller Abkürzungen, die nicht allgemein gebräuchlich sind 

▪ Nicht aufzunehmen sind also zum Beispiel Abkürzungen, die im Duden stehen: 

usw., etc., u.a., vgl., z.B., Abb., USA, … 

▪ Aufzunehmen sind alle anderen Abkürzungen: CPT, CAPM, DAX 

▪ Abkürzungen sollten beim ersten Auftreten im Text in Klammern angegeben 

werden: „Die Cumulative Prospect Theory (CPT) ist eine der bedeutendsten 

Theorien auf dem Gebiet der…“ 



  
 

▪ Verwendung eines möglichen Anhangs: 

▪ Für die Argumentation notwendige Abbildungen und Tabellen sind generell in 

den Hauptteil aufzunehmen. 

▪ Sofern die Abbildungen/Tabellen nur einen ergänzenden Charakter haben, 

gehören sie in den Anhang.  

▪ Umfangreiche mathematische Herleitungen gehören ebenfalls in den Anhang. 

▪ KI-Technologien (zum Beispiel Large Language Models) können im Schreibprozess 

genutzt werden. In diesem Fall ist der Arbeit eine „Erklärung über genutzte Hilfsmittel“ 

beizufügen, in der die Hilfsmittel benannt und ihr Einsatz kurz beschrieben wird.  


